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Se ha creado con el fin de
garantizar mejores condiciones para las ~__ -
empresas de menor tamano del pais.

Este sello tiene dos objetivos

n Velar por el B Destacar a las

en el plazo establecido
por el Sello Pro Pyme.

empresas que adquieran este sello seran
publicadas en www.sellopropyme.cl

) '
! pago en un plazo grandes entidades que
! no mayor a 30 dias S€ comprometen
El sello se le entregaré a grandes entidades | i micros, pequefios los emprendedores de
que cumplan con pagar a sus proveedores ! ! y medianos Chile, realizando el pago
empresas de menor tamano en un plazo H | empresarios efectivo de_ las facturas a
maximo de 30 dias de corrido. Todas las E E del pais. sus pequenos proveedores
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¢Como funciona?

¢Quiénes se pueden certificar y usar el Sello ProPyme?

Se pueden certificar todas las pablicas y privadas, con o sin
fines de lucro, que adquieran bienes o servicios de empresas
de menor tamano, que voluntariamente deseen obtener este
sello y cumplan con el reglamento que establece las condiciones
de otorgamiento, uso, renovacién, pérdida o retiro

¢Qué es la Certificacion de Plazo de Pago Verificado?

El Certificado de Plazo de Pago Verificado, es aquel certificado
emitido por una empresa de auditoria externa contratada por 'la entidad'.
El Certificado debera contener, al menos la siguiente informacién:

1. Periodo bajo revision. Indicando fecha de inicio y de término del
periodo que comprende |la auditoria

2. Namero total de facturas recibidas en el periodo revisado y numero
total de facturas correspondiente a empresas proveedoras de menor
tamano que fueron recibidas en igual periodo.

3. Numero total de empresas proveedoras y la participacién de empresas de menor tamano dentro
de este total.

4. El porcentaje estimado de las facturas emitidas por empresas de menor tamano pagadas dentro
de los 30 dias corridos siguientes a su recepcion.

5. El porcentaje estimado de las facturas emitidas por empresas de menor tamano pagadas dentro
de los 60 dias corridos siguientes a su recepcion.

6. La descripcion de los procedimientos de auditoria utilizados por la empresa auditora.

7. Informacidn consolidada de todas las filiales que utilizan la marca, en caso que corresponda.
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El Certificado de Plazo de Pago Verificado T Yy
debera acreditar que 'la entidad' da cumplimiento al i /
porcentaje exigido por el Reglamento de ——————
'SELLO PRO PYME'.

La empresa auditora externa contratada por 'la entidad' debe estar inscrita
en el Registro de Auditores Externos, normados por el titulo XXVIIl de la Ley N°18.045,
Ley de Mercado de Valores; el titulo V del Reglamento de Sociedades Andnimas,
contenido en el Decreto Supremo N°702 de 2012. del Ministerio de Hacienda
en la Circular N°327 de 1983 y en otras Circulares especificas que haya
dictado la Superintendencia de Valores y Seguros para tal efecto.

¢Como me certifico?

Requisitos

Para los efectos del otorgamiento del 'Sello’, ‘la entidad’ debera:

n Postular a la obtencién B Adjuntar un Certificado

' ' e CERTIFICACION
del 'Sello’ a través del de Plazo de Pago Verificado DE PLAZO DE PAGO
formulario de inscripciéon "CPPV", el que para estos VERIFICADO

que se encontrara
disponible en el sitio web
del Ministerio
www.economia.cl

y en la pagina web
www.sellopropyme.cl.

efectos debera contemplar
la informacién de un
periodo de, al menos, 30
dias corridos previos a la
fecha de inicio de la

auditorfa. @

El representante legal
debera informar al
directorio, o al érgano o
persona que ejerza su
administracién, la obtencién,
. del Sello Pro Pyme, dentro
del plazo de 60 dias corridos
Presentado los antecedentes, contados desde la

1 4 notificacién. Para efectos de las
° Sueb:t?ggztzglaic?tt:r:?: : " obligaciones, 'la Subsecretaria’

. odra solicita la remision de
Sello Pro Pyme a través P

de un acto administrativo. el la comunicacion escrita
Y . o, o de un certificado suscrito
que comenzara a producir

o por el represente legal de
efectos desde su notificaciéon “la entidad” que de cuenta

.
a'la entidad’. del cumplimiento de la
respectiva circunstancia.
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A continuacion se describe las dos formas actuales con las que es "‘Q“'MN'“my"
posible obtener el Sello Pro Pyme. o

INCORPORACION DEFINITIVA

Para los efectos del otorgamiento del “Sello”, “las entidades” deberan:
® Verificar si existe un porcentaje igual o superior al 5% de empresas proveedoras de menor

tamano en relaciéon con el niumero total de empresas proveedoras de “la entidad.

Postular a la obtencién del “Sello” a través del formulario de solicitud que se encontrara
disponible en el sitio web del “Ministerio” www.economia.cl y en la pagina web
www.sellopropyme.cl.

Presentar un Certificado de Plazo de Pago V “CPPV", el que para estos efectos deberd
contemplar la informacién de un periodo de, al menos, 30 dias corridos previos a la fecha de
inicio de la auditoria. La empresa auditora tendrad 30 dias corridos para auditar y emitir el
certificado.

NOTA: Presentado los antecedentes que permitan verificar el cumplimiento de los requisitos
establecidos por el Reglamento de Sello, “la Subsecretaria” otorgard a "la entidad” solicitante
el "SELLO PRO PYME" a través del correspondiente acto administrativo, el que comenzard a
producir efectos desde su notificacién a “la entidad”,

INCORPORACION GRADUAL

Para los efectos del otorgamiento del “Sello”, “las entidades” deberan:
® Verificar si existe un porcentaje igual o superior al 5% de empresas proveedoras de menor

tamano en relacion con el nimero total de empresas proveedoras de “la entidad.

Solicitar a “la Subsecretaria” la suscripcidn de un convenio, el que se materializara por los
actos administrativos que correspondan.

Presentar un Certificado de Plazo de Pago Verificado “CPPV", el que para estos efectos debera
contemplar la informacion de un periodo de, al menos, 30 dias corridos previos a la fecha de
inicio de la auditoria. La empresa auditora tendra 30 dias corridos para auditar y emitir el
certificado. Este certificado debe dar cuenta del estado inicial.

Presentar una propuesta de convenio, el cual ambas partes acuerden un procedimiento de
incorporacién gradual para la obtencidn del “Sello”, en consideracién, entre otras
circunstancias, de las divisiones, unidades de negocio o la naturaleza especial de operacion
correspondiente a “la entidad”.
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La empresa debera informar, dentro de los 30 dias corridos contados desde la notificacion, a través
de medios fisicos o electrénicos, a cada uno de sus proveedores empresas de menor tamano, la
circunstancia de haber obtenido el 'Sello’, mencionando el sitio web del mismo y sefalando que en
éste se encuentra la informacion sobre los beneficios y derechos obtenidos por tal causa.

Normas de Uso

El Sello Pro Pyme podra ser
utilizado por 'la entidad' en todas
las actividades de difusion y/o de
informacion y aplicaciones que se
deriven, incluyendo documentos,
sitios web, campanas publicitarias
y. en general, en cualquiera otras

aplicaciones que 'la entidad'

disponga para tal efecto,
siguiendo las especificaciones
detalladas y estipuladas en el
documento denominado Manual
del Sello Pro Pyme.

.

Si 'las entidades' se encuentran
bajo la supervision de la
Superintendencia de Vaolres y
Seguros, podran incluir
informacién en su memoria
anual sobre la adhesién,
pérdida o retiro del 'Sello'.

El uso del Sello Pro Pyme

por ‘'la entidad’, sélo estara

permitido mientras cuente

on los requisitos estipulados
en el Reglamento.

Para verificar la autenticidad del Sello, 'la entidad' debera tener disponible en su sitio web,
un vinculo que permita enlazar su Sello Pro Pyme a |la pagina web oficial del Sello, donde
constara el listado de las empresas efectivamente autorizadas a su uso.

PERMANENCIA

Para mantener la vigencia del 'Sello', la entidad adherida debera:

® pPresentar en la Subsecretaria el Certificado de Plazo de Pago Verificado dentro del plazo y con
la informacién explicitada en el reglamento que lo regula.

m E| Certificado debera contemplar la revisién de la informacién desde el primer dia no auditado
del periodo de auditoria anterior, hasta el 31 de diciembre de cada ano, y debera ser
presentado en la Subsecretaria a mas tardar el 31 de marzo del ano siguiente.

En caso que la Subsecretaria acreditare, a través del Certificado, el cumplimiento de las
= condiciones establecidas en este Reglamento, deberd informar de esta circunstancia a la
Empresa expresando que ésta mantiene la vigencia del 'Sello".

® La entidad o Empresa podra solicitar, en cualquier tiempo, a la Subsecretaria, la emision de un

certificado en el cual conste la vigencia del 'Sello'.
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Se Perdera el 'Sello' en los siguientes casos:

: v
® e
] Cuando 'la

Subsecretaria’
verificase, a través del

'Certificado de Plazo . Cuando la
- \ Subsecretaria verificare m Cuando la Empresa
de Pago Verificado',
inc?;l:: IIZ eeTrZre:iasito incumple con el 'CPPV', en las fechas
de los plazos dz 300 requisito de recepcion indicadas en este
plaz pag de facturas y cese de Reglamento.
establecidos por el ellas

Sello.

= En todos estos casos, la Subsecretaria procedera a excluir a la Empresa Adherida respectiva
del uso del Sello Pro Pyme a través del correspondiente acto administrativo, exclusion que se
materializarad dentro de los tres dias habiles siguientes a la total tramitacidon de éste. De esta
situacion se notificard a Empresa Adherida y se le prohibira, a partir de esta fecha el uso del
“Sello”, debiendo eliminarlo de todo tipo de documento, sitio web u otras aplicaciones donde
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que 'la entidad’ no cuente con un :
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‘la entidad’ lo haya utilizado. :
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RETIRO VOLUNTARIO

La Empresa Adherida podra retirarse voluntariamente del “Sello”,
transcurrido un ano contado desde la obtencién del mismo:

a) En cualquier momento, en cuyo caso, debera informar de esta decision a
“la Subsecretaria”, mediante una comunicacion escrita y debera abstenerse
de seguir usando el "Sello".

b) Al momento de presentar el “Certificado de Plazo de Pago Verificado”. En este caso, la
comunicacion escrita a “la Subsecretaria” y la notificacién a las empresas proveedoras de
menor tamano, deberan efectuarse con anterioridad a |la presentacion del Certificado de
Plazo de Pago Verificado, de forma tal, que se cumpla con las mismas reglas.
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En caso que la empresa
menor estime
fundadamente que no han
pagado su factura dentro

Los reclamos podra
realizarlos a traves de
www.sellopropyme.cl.

Ahi tendra que identificar

Una vez realizado el

reclamo, este sera
derivado a la empresa
correspondiente.

del plazo indicado, Ila a la empresa e indicar el
empresa menor podra motivo correspondiente al
reclamar ante 'la reclamo.

Subsecretaria'. Esta se

contactard con la entidad
para dar pronta respuesta
ante lo planteado.

LISTADO DE ENTIDADES

El listado de las entidades que han sido reconocidas con el SELLO
PRO PYME astara disponible en el sitio web www.economia.cly
www .sellopropyme.cl, e incluira:

Fecha de obtencion
del *Sello”,

Sitio web de
‘las entidades”,

Razon social y
nombre de fantasia,

Ellogo de cada una
de “las entidadas”,

Asi tambien se incluird un listado con Empresas en
convenio, retiradas y con pérdida de Sello ProPyme,

Maseas que lleva
en la iniciativa,



